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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PÉCSVÁRADI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

aljegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A Pécsváradi Közös Önkormányzati Hivatal 
jegyzőjének helyettesítése, a jegyző által meghatározott, a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény és más jogszabályok által a jegyző feladat- és hatáskörébe utalt 
jegyzői feladatok helyettesítése (így különösen: jogi és szakmai ellenőrzési feladatok ellátása, 
szabályzatok, rendeletek, előterjesztések előkészítése, valamint részvétel a képviselő-testületi és 
bizottsági üléseken) és a jegyző munkájának segítése a Közös Hivatalhoz tartozó települések 
önkormányzatai (Apátvarasd, Lovászhetény, Martonfa, Pécsvárad és Zengővárkony) és 
intézményei tekintetében. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Középvezetői

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Pécsvárad

A munkavégzés pontos helye: 7720 Pécsvárad, Szentháromság tér 3.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállására, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 123476

Intézményi iktatószám: Pv/2343-1/2025.

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 247. § (1) bekezdés előírt 
szakképzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- büntetlen előélet (kinevezés esetén 30 napnál nem régebbi erkölcsi 
bizonyítvánnyal kell

- igazolni)

- közigazgatásban szerzett legalább 2 év közigazgatási gyakorlat (a 
közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 247. § (1) bek. c) pont)

- irodai alkalmazások (word, excel, outlook) felhasználói szintű ismerete

- 3 hónapos próbaidő vállalása

- elbírálásnál előnyt jelent nyelvvizsga (német/angol)

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- Nyilatkozat büntetlen előéletről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.08.22. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton: jegyzo@pecsvarad.hu e-mail címen. Postai 
úton vagy személyesen a Pécsváradi Közös Önkormányzati Hivatal 7720 Pécsvárad, 
Szentháromság tér 3. szám alatti címen (melynél kérjük a borítékon feltüntetni az intézményi 
iktatószámot, valamint a munkakör megnevezését: aljegyző.)

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok elbírálásáról a Pécsváradi Közös Önkormányzati 
Hivatalt alapító önkormányzatok polgármesterei döntenek, a jegyző javaslata alapján. Személyes 
meghallgatásra csak a formai és tartalmi feltételeknek megfelelő és pályázatuk alapján 
alkalmasnak ítélt jelöltek esetében kerül sor. A pályázat kiírója fenntartja a pályázat 
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visszavonásának, illetve (érvényes pályázatok esetén is) a pályázati eljárás eredménytelenné 
nyilvánításának jogát. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.08.31. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.pecsvarad.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.10.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.08.07.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


